
Consejería de Educación 
Dirección General de Recursos Humanos, 
Planificación Educativa y Evaluación 

AÑO 2022 
Ref.: EQU_0003_1/1 

Riesgos 

Contacto eléctricos. 
Exposición a ozono. 
Exposición a polvo de tóner. 

Atrapamientos. Contactos térmicos. 

Exposición a radiaciones ópticas. 

Antes de su puesta en marcha y uso 

 Lee el manual de instrucciones y sigue las recomendaciones del
fabricante.

 Instala la fotocopiadora en un lugar ventilado.

 Evita lugares sometidos a condiciones extremas, o cambios bruscos de
temperatura y humedad.

 Deja espacio alrededor de la fotocopiadora para facilitar el
mantenimiento. Presta atención que las rejillas de ventilación no
queden obstruidas, dejando al menos 20 cm entre la máquina y la
pared.

 Ilumina adecuadamente el espacio de ubicación de la fotocopiadora.

 Aleja la fotocopiadora de la luz directa, de fuentes de calor y corrientes
de aire frío (Aire Acondicionado.).

Durante su utilización 

 Comprueba que la estancia se encuentra
bien ventilada.

 Cierra completamente la tapa de la
máquina.

FOTOCOPIADORAS 
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Reposición de tóner 

 Sigue las instrucciones del fabricante.

 No toques las zonas calientes del interior de la impresora.

 Extrae y recoloca los cartuchos horizontalmente, evita giros e
inclinaciones.

 Si es recomendable su agitación,  el movimiento será horizontal.

 No se requieren equipos de protección respiratoria ni guantes.
Lavarse las manos después del cambio de tóner.

Lavado de manos con tóner 

 Usa agua fría y jabón. El agua caliente fija el tóner.

Atascos de papel 

 Desconecta la fotocopiadora sin tirar del cable y espera a que se enfríe.

 Evita el contacto directo con polvo de tóner. Posteriormente lávate las manos.

Polvo de tóner en los ojos 

 Lávate con agua abundante durante varios minutos.

Derrame de tóner 

 Evita su inhalación. No soples, no barras, solo aspira.

Mantenimiento 

 Sigue las instrucciones del fabricante. Realiza un mantenimiento preventivo periódico y
adecuado de la máquina.

 En caso de avería, avisa al personal autorizado (servicio técnico). No manipules la
máquina.
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